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OHJE Microsoft 365 PALVELUUN REKISTEROITYMINEN

Ritarikuntamme kaytossa on sahkdinen Microsoft 365 palvelukokonaisuus. Sitd hyédynnamme
mm. ritarikuntamme tietojen valityksessa sekd dokumenttiemme hallinnoinnissa ja arkistoinnissa.

Sahkobiseen jarjestelmaamme mukaan padsemiseksi Sinun tulee rekisteroitya palveluun eli suorit-
taa ensimmainen kirjautuminen taméan ohjeen mukaisesti.

Kun saat jarjestelman yllapitgjalta sahkopostiviestin omaan sahkdpostiosoitteeseesi
(esim. etunimi.sukunimi@gmail.com), jossa on mm. palvelun ensimmainen salasanasi, toi-
mi seuraavasti:

Lataa puhelimeesi ilmainen Microsoft Authenticator -ohjelma sovelluskaupasta.

Sen jalkeen kirjaudu palveluun:
e mene osoitteeseen: https://portal.office.com
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Lisatietoja tarvitaan

Organisaatiosi tarvitsee lisatietoja pitadkseen tilisi

suojattuna
Seuraava

Kayta eri tilia

e paina

Lue lisatietoja

Seuraava

Pida tilisi suojattuna

Organisaatiosi edelytaa etts maaritat seuraavat menstelmat.joiden avull veit todistaa,kuka olet.

Microsoft Authenticator

Aloita hankkimalla sovellus

Asenna puhelimeesi Microsoft Authenticator -sovellus. Lataa palvelimesta myt
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Pida tilisi suojattuna

Organisaatiasi adellyttas, etts masitit seuraavat meneteimat, joicen avulla voit todista, kuka olet.

Microsoft Authenticator

Skannaa QR-koodi
odi Mictosoft Authenticator -sovelluksen avulla. Tam yhdistaa Microsoft Authenticalor -

e skannaa puhelimellasi naytolla nakyva QR-koodi St
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"Hyvéaksy” puhelimessasi sisaankirjautuminen
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valitse itsellesi uusi salasana seuraavan oh-

Seuraava

jeen mukaan:
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Uudessa salasanassa tulee olla vahintaan kah-
deksan merkkié ja sen taytyy sisaltda kolmea
seuraavista: pienet kirjaimet, isot kirjaimet, nu-
merot ja erikoismerkit. Hyvéa idea on kayttaa
helposti muistettavaa salasanalausetta kuten
"Erittéin huono salasana 2022!".

Samaa salasanaa ei tulisi kayttaa muualla.

Pida tilisi suojattuna

Organisaatiosi edellyttas, etts madritst seuraavat menetelmat, joiden avulla voit todistaa, kuka olet.

Microsoft Authenticator
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Pida tilisi suojattuna

Organisaatiosi edellyttas, etta maaritat seuraavat menetelmat, joiden avulla voit todistaa, kuka olet

Onnistui!
Hyvad tystal Olet sti. Jatka Valmis.
Ol mukainen si: Microsoft Authenticator - ilmoitus
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Paivita salasanasi

Sinun taytyy pavittaa salasanasi, koska kirjaudut

sisdan ensimmaista kertaa lai koska salasanasi on
vanhentunut.

kirjoita uusi salasanasi molempiin kohtiin / Sodtinidncaion:
tallenna salasanasi itsellesi muistiin
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Organisaatiosi tarvitsee lisatietoja pitadkseen tilisi
suojattuna

L4 paina Seuraava Kayta eri tilia

Lue lisétietoja

Seuraava

Pida tilisi suojattuna

Organisaatiosi edellyttaa, et maaritit seuraavat menetelmat, joiden avulla voit todistaa, kuka olet.

Onnistui!

e paina Valmis by ot Olet msritinyt sucjustetosi onnistuncest.Jtkasssankijautumist valsemalla Vel

Oletusarvon muk Imé: Microsoft Authenticator — ilmoitus.

@ Microsoft Authenticator

Nyt Sinulle avautuu palvelun etusivu

Uloskirjautuminen tapahtuu nayton oikeassa yldkulmassa olevaa, nimikirjaimillasi varustettua
ympyréé klikkaamalla ja sen jalkeen avautuvasta ikkunasta valitsemalla "Kirjaudu ulos”.



